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สมุดบันทึก 
ฝึกงานโรงแรมและภัตตาคาร II 

(02744492) 

 
 

 
 
 
 
 
รหัสนิสิต………………………………………………………………………………………. 
ชื่อ-นามสกุล............................................................................................ 
คณะ ศิลปศาสตร์และวทิยาศาสตร ์
สาขาวิชา การโรงแรมและภตัตาคาร 
ชื่อสถานที่ฝึกงาน..................................................................................... 
แผนก.................................. ต าแหน่ง......................................................
ระยะเวลาฝึกงาน วันที่........................ถึง วันที่..………………………………… 

 

แปะ
รูปภาพ 

ชุดสูท 11/2 
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ประวัตินิสิตฝึกงาน 
    โครงการจัดต้ังภาควิชาอุตสาหกรรมบริการและนวตักรรมภาษา 

คณะศิลปศาสตร์และวิทยาศาสตร์  
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตก าแพงแสน 

หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการโรงแรมและภัตตาคาร 

ระยะเวลาฝึกงาน วันที_่____________________ถึง วันที่ ___________________________ 
 
1. ชื่อ – นามสกุล ____________________________ รหัสนิสิต __________________ ชั้นปีที ่___ 
    วัน/เดือน/ปีเกิด ____________ อายุ ___ ปี สัญชาติ _______ เชื้อชาติ _______ ศาสนา ______       
    หมายเลขโทรศัพท์มือถือ ________________________ E-mail _________________________ 

โรคประจ าตัว  ไม่ม ี       มี (โปรดระบุ) __________________________________________ 
แพ้ยา  ไม่แพ้ยา      แพ้ยา (โปรดระบุชื่อยา) __________________________          
หมู่เลือด    A      B       AB  O 
ส่วนสูง _______ ซม. น้ าหนัก _______ กก.  

2. ภูมิล าเนา ____________________________________________________________________  
3. ที่อยู่ปัจจุบัน __________________________________________________________________ 
   _______________________________________________ หมายเลขโทรศัพท์ ______________ 
4. ชื่อบิดา _______________________________ อาชีพ _________________________________    
   ทีอ่ยู่ปัจจุบัน __________________________________________________________________ 
   _______________________________________________ หมายเลขโทรศัพท์ ______________ 
5. ชื่อมารดา_______________________________ อาชีพ ________________________________    
   ทีอ่ยู่ปัจจุบัน __________________________________________________________________ 
   _______________________________________________ หมายเลขโทรศัพท์ ______________ 
6. ชื่อผู้ปกครอง_______________________________ อาชีพ ______________________________   
   ที่อยู่ปัจจุบัน __________________________________________________________________ 
   _______________________________________________ หมายเลขโทรศัพท์ ______________ 
7. อาจารย์ที่ปรึกษา ______________________________________________________________  
8. อาจารย์นิเทศฝึกงาน ครั้งที่ 1_____________________________________________________ 
   อาจารย์นิเทศฝึกงาน ครั้งที่ 2______________________________________________________ 
9. สถานที่พักที่สามารถติดต่อได้ขณะฝึกงาน _____________________________________________ 
   ___________________________________________ หมายเลขโทรศัพท์ __________________ 
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รายละเอียดของสถานประกอบการ 
 
 

1. ชื่อสถานประกอบการ 
   ชื่อภาษาไทย __________________________________________________________________ 
   ชื่อภาษาอังกฤษ ________________________________________________________________ 
2. ที่อยู่สถานประกอบการ __________________________________________________________ 
   ____________________________________________________________________________ 
   หมายเลขโทรศัพท์ __________________________ หมายเลขโทรสาร ______________________ 
3. การติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (การนิเทศนิสิต และอื่นๆ) ขอมอบให้ 
          ติดต่อกับผู้จัดการโดยตรง 
          มอบหมาย (ระบุชื่อ) 
          ชื่อ – นามสกุล ____________________________________________________________ 
          ต าแหน่ง ______________________________ ฝ่าย/แผนก  _________________________   
          หมายเลขโทรศัพท์ ______________________ หมายเลขโทรศัพท์มือถือ  ________________ 
          หมายเลขโทรสาร ______________________ E-mail ______________________________ 
4. ผู้ควบคุมดูแลการฝึกงานนิสิต  
   ชื่อ – นามสกุล _____________________________ ต าแหน่ง ____________________________    
   ฝ่าย/แผนก _____________________________หมายเลขโทรศัพท์ ________________________   
   หมายเลขโทรสาร ________________________ E-mail ________________________________ 
5. งานที่มอบหมายให้นิสิต 
   ชื่อนิสิต นาย/นาง/นางสาว ________________________________________________________ 
   ต าแหน่งงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Position) _____________________________________________ 
   ลักษณะงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Description) ___________________________________________     

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
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 *กรณีนิสิตฝึกหลายแผนก กรอกรายละเอียดเพิม่เติมด้านล่าง 
   1. ต าแหน่งงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Position) ___________________________________________ 
   แผนกที่ฝึกปฏิบัติ _______________________________________________________________ 
   ระยะเวลาการฝึกงาน ต้ังแต่วันที่ ____________________________________________________ 
   ลักษณะงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Description) ___________________________________________     

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

    
   2. ต าแหน่งงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Position) ___________________________________________ 
   แผนกที่ฝึกปฏิบัติ _______________________________________________________________ 
   ระยะเวลาการฝึกงาน ต้ังแต่วันที่ ____________________________________________________ 
   ลักษณะงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Description) ___________________________________________     

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

    
   3. ต าแหน่งงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Position) ___________________________________________ 
   แผนกที่ฝึกปฏิบัติ _______________________________________________________________ 
   ระยะเวลาการฝึกงาน ต้ังแต่วันที่ ____________________________________________________ 
   ลักษณะงานที่นิสิตปฏิบัติ (Job Description) ___________________________________________     

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
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แผนผังโครงสร้างของสถานประกอบการ 
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ให้นิสิตใส่รูปขณะฝึกปฏิบัติงาน (จ านวน 2 รูป) 

รูปที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HTR-011 สมุดบันทึกการฝึกงาน 2 หน้า 7 
 

 
 

ค าแนะน าส าหรับการกรอกข้อมูลลงในแบบบันทึกงานประจ าวัน 

1) สมุดบันทึกการฝึกงาน 2 เก็บ 20 คะแนน 

2) ฝึกงานระหว่างวันท่ี ………………………….. – …………………………..  (จ านวน ………..  สัปดาห์) 

3) จ านวนช่ัวโมงในการฝึกงานแต่ละวัน จะไม่นับรวมจ านวนพัก หากนิสิตได้พักวันละ 1 ช่ัวโมง 
จะต้องหักจ านวนช่ัวโมงพักออก เช่น สถานประกอบการก าหนดช่ัวโมงฝึกงานวันละ 9 ช่ัวโมง 
แต่ระหว่างวันมีเวลาให้พักจ านวน 1 ช่ัวโมง แสดงว่าจ านวนช่ัวโมงท่ีนิสิตสามารถน าไปนับได้คือ 
8 ช่ัวโมง 

4) สรุปจ านวนช่ัวโมงในการฝึกงานประจ าสัปดาห์ ให้นิสิตน าจ านวนช่ัวโมงการฝึกงานในแต่ละ
วันของสัปดาห์นั้นๆ มาบวกรวมกัน 

5) รายละเอียดการปฏิบัติงาน ในส่วนนี้ให้นิสิตบรรยายถึงภาระงานหลักและภาระงานรองท่ี
นิสิตได้รับมอบหมายจากหน่วยงาน โดยระบุช่ือหรือลักษณะงาน และอธิบายถึงกระบวนการ
หรือขั้นตอนการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยละเอียด ต้ังแต่เริ่มต้นจนส้ินสุดกระบวนการ ว่าเป็นงาน
ประเภทอะไร นิสิตมีส่วนการฝึกปฏิบัติอย่างไรบ้าง โดยนิสิตต้องบรรยายในเชิงวิชาการให้เห็น
ภาพว่านิสิตได้น าความรู้ท่ีได้รับจากการศึกษามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานอย่างไร 

6) สรุปรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ 

 ชิ้นงาน คือ ในส่วนนี้ให้นิสิตระบุช่ือช้ินงาน และรายละเอียดช้ินงานโดยย่อท่ีได้รับมอบหมาย 

 ผลส าเร็จของงาน คือ ในส่วนนี้ให้นิสิตบรรยายถึงผลความส าเร็จของงานท่ีได้รับมอบหมาย 
โดยต้องแสดงให้เห็นถึงประโยชน์ท่ีเกิดขึ้นต่อช้ินงานและหน่วยงานอย่างชัดเจน ท้ังนี้ผลท่ี
เกิดขึ้นอาจแสดงได้เป็นข้อๆ โดยเป็นได้ท้ังในลักษณะของการพัฒนางานให้ดีขึ้นหรือเป็น
ช้ินงานท่ีเป็นรูปธรรมอย่างชัดเจน 

 ปัญหาและอุปสรรค คือ ในส่วนนี้ให้นิสิตบรรยายถึงปัญหาและอุปสรรคท่ีนิสิตพบเจอระหว่าง
ปฏิบัติช้ินงานท่ีนิสิตได้รับมอบหมาย  

 แนวทางการแก้ไข คือ ในส่วนนี้ใหน้ิสิตบรรยายถึงการน าเอาความรู้และทฤษฏีท่ีนิสิตได้รับจาก
การเรียนในช้ันเรียนมาประยุกต์ใช้ในการแก้ปัญหาในงานท่ีนิสิตได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ โดย
ระบุช่ือวิชาให้ชัดเจนและอธิบายว่ามีการน ามาประยุกต์ใช้อย่างไร 
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แบบบันทึกงานประจ าวัน 

 

สัปดาห์ที่ 1 ต้ังแต่..........................................ถึง....................................................... . 

 

วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

.......................................................................................  

....................................................................................... 

.......................................................................................  

................. 
 
 
 

 

 

วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

....................................................................................... 

.......................................................................................  

.......................................................................................  

................. 
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วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

.......................................................................................  

.......................................................................................  

.......................................................................................  

................. 
 
 
 

 

 

วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

....................................................................................... 

.......................................................................................  

.......................................................................................  

................. 
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วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

.......................................................................................  

.......................................................................................  

.......................................................................................  

................. 
 
 
 

 

 

วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

.......................................................................................  

.......................................................................................  

....................................................................................... 

................. 
 
 
 

 

 

                     สรุปจ านวนชั่วโมงในการฝึกงานสัปดาห์ที่ 1 ................................ ชั่วโมง 
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สรุปรายงานการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ท่ี 1 

วัน/เดือน/ปี ชิ้นงาน ผลส าเร็จของงาน ปัญหาและอุปสรรค 
 

แนวทางการแก้ไข 
 

...../...../...... 
 

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

..............................

.............................. 

……………………………... 
……………………………… 
……………………………… 
……………………………... 
……………………………… 
……………………………… 
……………………………... 
……………………………… 
……………………………… 
……………………………... 
……………………………… 
……………………………… 
……………………………... 
……………………………… 
……………………………… 
……………………………... 
……………………………… 
………………………………
………………………………
………………………………
………………………………
……………………………… 
 

………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 
…………………………………
…………………………………
…………………………………
…………………………………
………………………………… 
 

…………………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
…………...................................................... 
…………………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
…………...................................................... 
…………………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
…………...................................................... 
…………………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
…………...................................................... 
…………………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
…………...................................................... 
…………………………………………………………. 
…………………………………………………………. 
…………......................................................
..................................................................
..................................................................
..................................................................
.................................................................. 

 

 

ลงชื่อ  
      (.......................................................) 
                     นิสิต 

ลงชื่อ 
      (.......................................................) 
            ผู้ควบคุมการฝึกปฏิบัติงาน 
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สัปดาห์ที่ 2 ต้ังแต่..........................................ถึง........................................................  

 

วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

....................................................................................... 

.......................................................................................  

.......................................................................................  

................. 
 
 
 

 

 

วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... .............................................................................. ........ 

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

.......................................................................................  

.......................................................................................  

....................................................................................... 

................. 
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วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

.......................................................................................  

....................................................................................... 

.......................................................................................  

................. 
 
 
 

 

 

วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  

......................................................................................  

...................................................................................... 

......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

......................................................................................  

.......................................................................................  

.......................................................................................  

.......................................................................................  

................. 
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วัน.....................ที่.............เดือน........................พ.ศ....................... 

 

เวลาเข้าท างาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน เวลาออก หมายเหตุ 
......................... ......................................................................................  
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-ส าเนาใบรับรองการผ่านการฝึกงาน 
-แบบลงเวลาเข้ารับการฝึกงานของนิสิต (ถ้ามี) 


